
 

االمنظمةاللجمعيةاالخيريةاالعالميةاللتنميةاوالتطويرائحةاالماليةاللا

امقدمةا

تحديداالسياساتاوالإجراءاتاالماليةاالتياتحكماالأنشطةاالماليةافياالجمعيةاوالتيااتهدفاهذهااللئحةاإلياا

ا:تضمناتحقيقاماايلي

 علىاأموالاوممتلكاتاوموجوداتاالجمعية.الحفاظا .1

 تنظيماحركةاالأموالامناالإيراداتاوالمصروفات.ا .2

 ضماناصحةاالتسجيلاالمحاسبيالجميعاالبياناتاالمالية.ا .3

 دقةاالتقاريراالماليةاالصادرةاللجهاتاالمختلفة.ا .4

 وضعامعاييرارقابيةامناسبةالكافةاالعملياتاالمالية.ا .5

ابالقوانيناوالقراراتاالوزاريةاالمنظمةالجمعياتاالنفعاالعام.ضماناالالتزاماا .6

ا إيراداتاالجمعيةا(اا1ااالمادةا)

ا-االتالية:اتتكوناإيراداتاالجمعيةامناالمصادرا

االأعضاءاالسنوية.ااشتراكاترسوما .1

ومناا .2 المحليةا والأهليةا الحكوميةا المؤسساتا المقدمةامنا المشروطةا غيرا والتبرعاتا االأفرادالمنحا

افقاعليهاااوالتياا الثلثيةاواتو المنظمةالجمعياتاااايلتاللجنةا القوانيناوالقراراتا لااتتعارضامعا

ا.نفعاالعامال

ايراداتاالنسبةاالإداريةاالمستقطعةامناالتبرعاتاالمحصلةالحساباالمشاريعاويستثنىامناذلكا .3

وابخصمانسبةاإداريةاأقلااالتبرعاتاالتياتشترطافيهااالجهاتاالمتبرعةابعدماخصمانسبةاإداريةاأ

امناالنسبةاالمقررة،اا

ا(اااااالنسبةاالإداريةاالمقررةاا2المادةاا)ا

لصالحابحدااقص ىا%اا12.5يستقطعامناالتبرعاتاالخاصةابالمشاريعاالمحليةانسبةاقدرهاا .1

 إيراداتاالجمعية.ا

االجمعية.ا%الصالحاإيراداتاا7.5ستقطعامناالتبرعاتاالخاصةابالمشاريعاالخارجيةانسبةاي .2

االلجنةاالثلثية.اأياتعديلافياالنسبةاالإداريةاالمقررةايكونابقرارامنا .3



 

 (ااجمعاالتبرعاتااا3المادة)ا

 بشأناإصداراالائحةاجمعاالتبرعات.اا2016/أالسنةا128تلتزماالجمعيةابتطبيقاالقراراالوزاريارقما .1

 يتماجمعاالتبرعاتابالطرقاالتالية: .2

إصداراتقريراشهريامناقسماالاستقطاعاتابقيمةاالتبرعاتاالفعليةاالاستقطاعاتاالبنكيةاويتماا •

اقعاكشوفاحساباتاالبنوكاوتحديداالمبالغاالمخصصةالكلامشروعاوايراداتاالنسبةاالإدارية امناو

 ،ويتماتسليماالتقريراللإدارةاالماليةالمطابقةاالإجمالياتامعاكشوفاحساباتاالبنوك.ا

يتماإصداراتقريراشهريامناقسمانظماالمعلوماتابقيمةاالتبرعاتاالتبرعاعناطريقاالموقعاالإلكترونياوا •

لمطابقةا الماليةا للإدارةا التقريرا تسليما ،ويتما مشروعا لكلا المخصصةا المبالغا وتحديدا الفعليةا

 حساباايراداتاالنسبةاالإدارية.ااالإجمالياتامعاكشوفاحساباتاالبنوكاوا

 لجمعية.االإيداعاالمباشرافياأحداالحساباتاالبنكيةاالخاصةابا •

 الكيانت.ا-أجهزةانقاطاالبيع •

 التبرعاعناطريقاالرسائلاالنصية.ا •

 التبرعاعناطريقاالهواتفاالذكيةا)تطبيقاتانظماالمعلومات(. •

 التبرعاعناطريقامنصاتاالتبرعاالإلكترونيةاالتيايتماالاشتراكابها.ا •

اتحصيلاأيامبالغانقدية.ا .3
ً
اباتا

ً
ايمنعامنعا

ا(االبنوكااا4االمادةا)اا

ا.ادولةاالكويتالعاملةافيااااالكويتيةلدىاأيامناالبنوكااأكثراباسماالجمعيةاافتحاحسابامصرفياأوااااتمي .1

اعناتغييرااإيجباا .2
ً
التيايتماالتعاملامعهاافورا حالاتشكيلاااتوقيعاتاالمخولينابالتوقيعبلغاالبنوكا

االأعضاءاالمخولينابالتوقيع.اافيتغييراأياحدوثامجلساإدارةاجديداأوا

االبيانات.ايمنعاالتوقيعاعلىاشيكاتاغيرامكتملةا .3

 المالي.ااقبلاالمديراإعداداتسويةاشهريةالحساباتاالبنوكامناايتم .4

ا



 

ا

الحقافياإيداعاأموالاالجمعيةافياحساباتامصرفيةامحليةامضمونةاالعوائداورأساالإدارةاالمجلساا .5

المالامثلاالودائعاالثابتة.اوالاايحقاللمجلساتحتاأياظرفاالدخولافيامضارباتاأوااستثماراتاماليةا

اأواباسماالجمعية.اعنانيابةا

االجمعيةالبنكيةالحساباتاالمنااالصرفصلحياتاا(ااا5االمادةا)

:االتحويلتاالخارجية:
ً
اأولا

ابتماالالتزامابالقراراتاالوزاريةاالصادرةاعناوزارةاالشئوناالاجتماعيةاوالعملا.ا .1

الماليةاا .2 الإدارةا قبلا منا خارجية(ا لجهةا تحويلا )طلبا نموذجا تعبئةا بهايتما ا
ً
موضحا يكونا أنا علىا

االبياناتاالتالية:

الشئوناا • وزارةا منا معتمدةا تكونا أنا ويشترطا إليهاا التحويلا المطلوبا الجهةا االاجتماعيةاسما

اوالعمل.

ااسماالمشروعاالمحولالحسابها •

ابياناسبباالتحويلا •

ارصيداالمشروعاالمسجلابدفاتراالجمعيةافياتاريخاطلباالتحويلا •

االمبلغاالمطلوباتحويلها •

الموقعةامعاالجهةاأواكتابااعتماداتنفيذاالأعمالاالمرسلاايرفقامعاطلباالتحويلاصورةامناالاتفاقيةاا .3

اللجهة.

ايتمااعتماداطلباالتحويلامناالمديراالعاما .4

ايتمااعتماداالكتاباالموجهالوزارةاالشئوناالاجتماعيةاوالعملامنارئيسامجلساالإدارةاأوانائبه.ا .5

ايتمااعتماداكتاباالتحويلاالموجهاللبنكامناالمفوضينابالتوقيع.ا .6

استلم .7 الشئوناااابتما لوزارةا وترسلاصورةا البنكا التحويلامنا ويحتفظاااالاجتماعيةإشعارا والعملا

ابالأصلامعاالقيداالمحاسبي.

ا:االمدفوعاتابشيكات:ثانيا

افقةاالمديراالعاما.ا .1 ايتماإصدارااالشيكاتابناءاعلىامو

ايتماالتوقيعاعلىاالشيكاتامناالمفوضينابالتوقيع. .2



 

االمديراالعام.المديراالمالياوايتمااعتماداسنداالصرفامنا .3

امناالجهةاالصادراباسمهااالشيكاااستلماالشيكا)نسخةاأصلية(اإيصالوافاتورةاايتماالحصولاعلىا .4

اللجمعيةابنكياادينارايجباأناتسددابشيكامناالحساباالاا100المبالغاوالفواتيراالتياتزيداقيمتهااعناا .5

افقةاخطيةامناالمديراالعام.ااوأي ااستثناءامناذلكايكونابمو

:
ً
اتحويلارواتباالعاملينابالجمعية:اثالثا

تحولارواتباالعقودا)الدائمةاوالمؤقتة(اعلىاحساباالموظفينافياالبنوكافيانهايةاكلاشهراميلديا .1

 مناالشهر.اا31بحداأقص ىا

ايتماإعداداكشفاالرواتبامناقبلاالشئوناالإدارية.ا .2

امراجعةاكشفاالرواتبامناالإدارةاالمالية.اتتما .3

ايتمااعتماداكشفاالرواتبامناالمديراالعام.ا .4

الكشفاالرواتباالمعتمدامناالمديراالعام.ا .5
ً
ايقوماالمديراالماليابتنفيذاعمليةاالتحويلاطبقا

اارةاالماليةا.كشفاالرواتباوإشعاراالتحويلابالإدايتماالاحتفاظابأصلا .6

واتباوإشعاراالتحويلاالبنكيابالشئوناالإداريةاويتماالتأكدامنايتماالاحتفاظابصورةامناكشفاالرا .7

امطابقةاالمبلغاالواردابكشفاالرواتباالمعتمداللمبلغاالواردابإشعاراالتحويل.ا

يتماصرفاالرواتباللموظفيناالذيناليسالديهماحساباتابنكيةامناعهدةاالمصروفاتاالنثريةابصفةا .8

امؤقتةاحتىايتمافتحاحساباتابنكيةالهم.

اايةالنثراالمصاريفاالنقديةالتغطيةاالعهد(اااا6اادةا)الما

 -وفقاالإجراءاتاالتالية:اااااليوميةاالمتكررةةاالنقديةالتغطيةاالمصروفاتاالنثريةاعهديتماإتباعانظاماال

بقيمة .1 شيكا أمينااعهدالاايصدرا باسما الجمعيةاةا موظفيا منا ا
ً
أيا يفوضا أنا لها ويجوزا الصندوقا

اوتسويتها.اابالصرفامناالعهدة

اعتمادانموذجاكشفاتسويةاالعهدةامناالمديراالعاماةاجديدةابعدااعهدةاوطلبااعهدمبلغاالااتسويةاايتم .2

علىاأناتكوناموقعةامنامستلماالنقديةاااالمؤيدةالعمليةاالصرفااوالمستنداتالفواتيرااعلىاأناترفقابهاا

ا.اومسجلاعليهااباللغةاالعربيةاوبخطاواضحاطبيعةاالمصروفاوالغرضامنهاوالمبلغاوالتاريخ

ألفاديناراويمكناالاسلللللللللتثناءامناذلكاحالةا(اا1000لاايجوزاأنايزيدامبلغاالسللللللللللفةاالنقديةاعنامبلغا) .3

افقةاالمديراالعام.ا االضرورةابمو



 

كويتياديناراااا100تسللللتخدماالسلللللفةاالنقديةالتسللللديداالمشللللترياتاوالمصللللروفاتاالتيالااتزيداقيمتهااعنا .4

افقةاخطيةامناالمديراالعام.ا  ويمكناالاستثناءامناذلكاحالةاالضرورةابمو

ابالصرفامناالعهدةاالنقديةاوالمعتمدةامناالمديراالعام.ايتمااتباعاتعليماتاالعملاالخاصةاا .5

اا(االميزانيةاالتقديريةاا7االمادةا)ا

إعداداميزانيةاتقديريةاللإيراداتاوالمصاريفاالسنويةابامجلساالإدارةاأوامنايفوضهاالمجلس.يتولىا1

ايراعىاعنداإعدادهااالإيراداتاوالمصاريفاالفعليةاللسنةاالسابقةاوالتوقعاتاللعاماالقادم.ااوااالمتوقعة

ابشهراديسمبراعلىاأا.2
ً
اتقدير.اقص ىتعتمداالجمعيةاالعموميةاالميزانيةاالتقديريةاللجمعيةاسنويا

الصرفافياأضيقاافياحالةاعدمااعتماداالميزانيةاقبلابدايةاالعاماالقادمالأياسبب،ايمكناالاستمرارافياا.3

اعلىاالميزانيةاالتقديريةاللعاماالذياانتهى.ا
ً
االحدودااعتمادا

يتماالصرفامنابنوداالميزانيةاالمعتمدةافقطاوالاايجوزاالصرفاعلىابنوداخارجاالميزانيةاإلاابعداإبداءااا.4

افقةامجلسا االإدارة.الأسباباوبمو

اللتغيراتاويتماالتقديريةاطببنوداالميزانيةاالمبالغابينااتعديليمكنااا.5
ً
افقةاالمجلساعلىااذأخقا لكااذمو

اعلىاأقربااجتماعاللجمعيةاالعموميةاللعلم.ااالتعديلتعلىاأناتعرضا

ااالسنةاالمالية.اا(ااا8االمادةا)
ديسمبرامناكلاعاما.اويقدمامجلساالإدارةاتقريرامالياا31ينايراوتنتهيافيا1السنةاالماليةاللجمعيةاتبدأابتاريخا

ااوميزانيةاتقديريةاللسنةاالماليةاالقادمةاامعاالحساباتاالختاميةاالمدققةااوإدارياا
ً
للجمعيةاالعموميةاسنويا

افياموعدالاايتجاوزانهايةاشهراأبريلامناكلاعام.ا

ا(امدققاالحساباتاالخارجي.اااا9االمادةا)ا

الحساباتاا .1 اقبيا مر بسجلا مقيدا خارجيا حساباتا مدققا العموميةا الجمعيةا تدقيقاباايقومتعينا

العمومية وللجمعيةا .ا
ً
سنويا الجمعيةا فيااحساباتا الإدارةاافويضتاالحقا مدققاباامجلسا تعيينا

االحساباتاالخارجياوتحديداأتعابه.ا

ابأول.ايقومامدققاالحساباتا .2
ً
 مراجعةاحساباتاالجمعيةاأولا

ادققةافيانهايةاالسنةاالمالية.اتتضمناالآتي:المختاميةااليةااالمالبياناتااليتولىاالمدققاالخارجياإعدادا .3

 بياناالإيراداتاوالمصروفاتا •



 

 الميزانيةاالعموميةا •

 بياناالسياساتاالمحاسبية •

 الختاميةاوالسجلتاالمحاسبيةاملحظاتهاعلىاالحساباتا •

اا(االسياساتاالمحاسبية.ااا10ااالمادةا)

إعدادا فيا المتبعةا المحاسبيةا السياساتا تحديدا الخارجيا الحساباتا مدققا معا بالتشاورا الإدارةا لمجلسا

علىاألااتخالفاأياتعليماتاأواقوانيناتصدرامناالجهاتاالحكوميةاااالحساباتاالختاميةاالسنويةاللجمعية

افقامعاالمعاييراالدوليةالإعداداالتقاريراالماليةا)االمختصة ا.ا(IFRSوأناتتو

ا(االسجلتاالمحاسبيةاوالحسابيةاوالتقاريراالماليةاا11المادةا)ا

اأواإلكترونيااباستخداماالحاسوباباايتماالاحتفاظا.1
ً
اادفاتراوسجلتامحاسبيةامنتظمةابأحدثاالطرقايدويا

اتوضحاجميعاالمعاملتاوالبياناتاالماليةاالمطلوبةالإعداداالحساباتاالختامية.ا

التاليةابمعرفةااا.2 المستنداتاالمحاسبيةا -الشيكاتااسنداتاصرفاا-القبضااااسندات)الماليااااالمديراتحفظا

ا.يوداالتسويةق

االخارجي.اتخضعاجميعاحساباتاالجمعيةاللرقابةاوالتدقيقامناقبلامدققاالحساباتاا.3

اتتضمناالبياناتاالتالية:ااالعاميقوماالمديراالماليابإعداداتقاريراشهريةا)أواعنداالطلب(اللمديراا.4

النسبةاإيراداتاااا-أرصدةاالموظفين-أرصدةاالجمعياتاالمنفذةاللمشاريعاا-أرصدةاالمشاريعاا-أرصدةاالبنوكاا

ا.ايزانيةاالتقديريةاوأيةابياناتاماليةاأخرىامقارنةاالمصاريفاالعموميةابالم-العموميةاالمصروفاتا-الإداريةا

ا.االإدارةاالمالياإلىامجلساالمديراثلثةاشهوراوتقديمهاعناطريقاالللجمعيةاكا.إعداداتقريراعناالمركزاالماليا5

اتوفيراكلاالبياناتاوالمستنداتاوالسجلتاالمحاسبيةااللزمةالأغراضاالتدقيق.اا.6

اللجهاتاالخارجيةا(االتقاريراالماليةاا12المادةا)ا

الشئونا وزارةا تطلبهاا والتيا بالمشروعاتا الخاصةا ا الدوريةا الماليةا التقاريرا بإعدادا الماليةا الإدارةا تقوما

االاجتماعيةاوالعملاوالأمانةاالعامةاللأوقافاأواأيةاجهاتاأخرى.ا

والميزانيةاالتقديريةاللسنةاالماليةاتقوماالإدارةاالماليةابالانتهاءامناإعداداالميزانيةاالعموميةاللسنةاالماليةاا

االتاليةابماالاايتجاوزاالفترةاالمحددةامناوزارةاالشئوناالاجتماعيةاوالعمل.

ا



 

ا

ا(االجهاتاالخارحيةاالتيايتماالتعاملامعهاااا13المادةا)ا

عملالاايتماالتعاملامعاجهاتاخارجيةالتنفيذاالمشاريعاإلااإذااكانتامعتمدةامناوزارةاالشئوناالاجتماعيةاوال

اووزارةاالخارجيةاالكويتيةاووفقابروتوكولاأوامذكرةاتفاهماتوقعابيناالطرفين.ا

اا(االإضافاتاوالتعديلتاوالحذفا14االمادةا)

االعمومية.اتعتبراهذهااللئحةاساريةاالمفعولابعداإقرارهاامناالجمعيةا .1

الإدارة .2 المرااامجلسا أحكاماهذهااللئحةاوالإجراءاتا فياتفسيرا يتعارضاذلكامعاااهواالمخولا أنالاا فقةاعلىا

االنظاماالأساس ياللجمعية.ا

امعيةاالعمومية.اتعديلتاعلىاهذهااللئحةامناالجايتمااعتماداأية .3

ا(اااالقوانيناالمنظمةاا15المادةا)اا

(اا24بأحكاماالقانونارقما)للتنميةاوالتطويرااالعالميةاايلتزمامؤسسواوأعضاءامجلساإدارةاالجمعيةاالخيريةاا

وتعديلتهافياشأناالأنديةاوجمعياتاالنفعاالعاماوالقراراتاالمنفذةاله،اوقانوناالعملاالأهليااا1962لسنةاا

( لسنةاا6رقما الأهلي،اااا2010(ا بالقطاعا العملا للتنميةابشأنا العالميةا الخيريةا للجمعيةا الأساس يا والنظاما

/أ(اا48رقما)ايسترشدابالنظاماالأساس ياالنموذجياللجمعياتاالخيريةاالصادرابالقراراالوزاريااوالتطويراكمااا

 2015لسنةا

 


